Droga od zgtoszeni przez KH do ZKH potrzeby zorganizowania kursu ]

Szef ZKK: informacija do pozostatych cztonkow

Cztonkowie zespotu:
deklaracja udziatu w komendzie propozycje cztonkdédw do Scistej komendy

Scista komenda kursu

spotkanie/konwersacja dotyczgca potrzeb kursowych
- ustalenie mozliwych terminéw
- propozycja pozostatych cztonkéw ksztatcgcych
\— propozycija rozdziatu zadan

N

fczfonek do spraw Iogistyki\ komendan.t lub cztonek do spraw programu A
- ustalenie formy kursu - opracowanie programu k}JI’SU ‘ ‘
- ustalenie dtugosci - rozmowY z poter‘1qaInymllkszta’rcemowcaml
- uzgodnienie terminéw -propozycja rozdziatu zadan )
- okreslenie kosztow
\ ) cztonek do spraw promocji i dokumentéw
-opracowanie ankiet dla uczestnikow
cztonek do spraw konwencji -przygotowanie informacji o kursie
- opracowania konwencji kursu - pomysty na promocje kursu )

spotkanie /konferencja video/ na ktérej

przyjmujemy sktad komendy

dopracowujemy i przyjmujemy program

dopracowujemy inne dokumenty/ankiety

przyjmujemy informacje dla potencjalnych uczestnikéw
doskonalimy i przyjmujemy konwencje

przyjecie i zatwierdzenie ostatecznego sktadu komendy i kadry kursu

przydzielamy zaje¢ na kursie

przyjmujemy pismo do komendanta o powotaniu komendy

(

komendant lub cztonek do spraw
programu
-dopracowani z pozostatg czesci

komendy rodzaju zajec i
obowigzkdéw

-powotanie oboznego kursu i
\ewentualnie innvch funkcii

\

( cztonek do spraw promogji i \

dokumentow

-

cztonek do spraw logistyki

- sprawy lokalowe

- sprawy zywieniowe

- sprawy sprzetu

-sprawy materiatow

- sprawy finansowe dotyczace
\wp’fat we wspotpracy z KH

-skierowanie pism do witasciwej
komendy,

-skierowanie informacji do
potencjalnych uczestnikow

Krozpoczecie naboru

_J

-gromadzenie materiatow
konwencji

-plakietki znaczki kursu
-pomysty do zajeé¢ zwigzane z

\konwencja

cztonek do spraw konwencji

J

< 3dni.
< 1 tvdz.

2 tve.

1 tvdz.

2 tve.




cztonek do spraw promocji i dokumentéw

2 tyg. przed
zamkniecie listy zgtoszen

cztonek do spraw logistyki 1 tydz. przed

domkniecie spraw finansowych - wptaty, dotacje

cztonek do spraw konwencji

. . ; X 1 tydz. przed
posiadanie znaczkéw, plakietek

komendant lub cztonek do spraw programu 1 tydz. przed

posiadanie konspektéw od wszystkich prowadzacych
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Zatacznikl

materiaty pierwszej potrzeby na kursie
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agrowtdknina
ankietki ewaluacyjne
apteczka

butony kursowe
ciastka dla kadry
cukier

cukierki

czajnik elektryczny
drukarka z kopiarka

. flipchart

. gumka uhu czyli patafiks
. herbata

. kawa

. klej

. kolorowe karteczki klejone
. kolorowe kartki A4

. kubki jednorazowe

. laptop

. tyzeczki

. markery

. mleko do kawy

. mop

. nawilzone chusteczki

. opiekacz

. papier biaty a4

. papier szary

. papier toaletowy

. ptyn do zmywania

. podgrzewacze - Swieczki
. przedtuzka

. rzutnik z kablem

. spinacze do kartek duze
. szpilki

. tusz do drukarki

. wydruki konspektow

. zapatki

. zestaw natryskowy



